Smlouva o poslytovani sluzeb

ev.é.: 16/20/99
Smluvni strany

Intras Consulting, a.s.

se sidlem v Praze 6, Na Okraji 335/42

PSC 162 00

1CO: 601 93 042

DIC: CZ60193042

zapsand v obchodnim rejstiiku Mé&stského soudu v Praze spis. zn.: B 2297
zastoupend piedsedou piedstavenstva

JUDr. Pavlem Svarcem

Email:

déle jen ,,Piikaznik*

a
TRADE CENTRE PRAHA a.s.

se sidlem v Praze 2, Blanicka 1008/28

PSC 120 00

1CO: 00409316

DIC: CZ00409316

zapsand v obchodnim rejstéfku Méstského soudu v Praze spis. zn.: B 43
zastoupen spole&né predsedou predstavenstva panem Filipem Veselym a
mistopiedsedou piedstavenstva panem Mgr. Janem Bouskou

Email:

dale jen ,,Prikazce®

uzaviraji tuto Smlouvu o poskytovani sluzeb v souladu s ustanovenim § 31 zakona &. 134/2016 Sb., o zadévani
vefejnych zakazek, v platném znéni, takto:

I
Pitedmét smlouvy
1) Piedmétem smlouvy je zaji§téni ekonomickych sluzeb Piikaznikem pro Ptikazce v rozsahu a za podminek
danych platnymi pravnimi normami a souvisejicimi pfedpisy a touto smlouvou. Zajiténi ekonomickych sluzeb
zahrnuje zpracovani mzdové agendy Piikazce, tj. zejména zajisténi veskerych zékonnych povinnosti spojenych
se zpracovanim mzdové agendy véetnd agendy odmén Elent organi spoleénosti Piikazce (déle v textu smlouvy
pokud je uveden pojem mzda zahrnuje i odmény ¢leni organii spolenosti).

2) Touto smlouvou se zavazuje Piikaznik plnit pfedmét smlouvy, ktery je specifikovén piilohou €. 1. Pfikaznik se
pFihlaguje k odbornému vykonu &innosti, jenZ jsou pfedmétem této smlouvy v souladu s § 5 odst. 1 zdkona &.
89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni (déle jen ,,obansky zakonik®).

T
Povinnosti piikazce

1) Piikazce je zejména povinen:

a) plynule predévat k t&etnimu zpracovani (¢etni doklady, tzn. zejména podklady pro zpracovani mezd a pro
evidenci zaméstnancii pribézng, minimalng viak jednou mési¢né) s poslednim terminem do 3. pracovniho
dne po ukonéeni pfedmétného mésice,

b) podavat vysvétleni k jednotlivym Gdetnim zapisiim a podavat informace ke statistickym hlasenim bez
zbyte¢ného odkladu,

c) platit fadné a vas cenu podle lanku IV. této smlouvy.
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Povinnosti piikaznika

Piikaznik je povinen:

a) Zajisfovat a vykonavat Cinnosti ad &1 I) podle zakonii Ceské republiky a s nalezitou odbornou péti,

b) dodrZovat terminy stanovené touto smlouvou. Piikaznik je povinen povést zpracovani mezd nejpozdgji do
9. kalendainiho dne po ukonéeni daného mésice,

c) zabezpetit podklady pievzaté od P¥ikazce pied poskozenim, znehodnocenim nebo ztritou,

d) zabezpecit vystupy zpracované podle podkladii pied poskozenim, znehodnocenim nebo ztratou,

e) zajistit utajeni udaji uloZenych na datovych nosiéich,

f) zachovavat v tajnosti informace zjisténé od P¥ikazce,

g) nevyuzit informace zjidt&né pii plnéni pfedmétu smlouvy pro sebe nebo tieti osobu.

h) Upozornit neprodleng Piikazce na nespravnost nebo nelplnost prvotnich dokladt, pokud lze opravnéng
predpokladat, Ze nesprdvnost nebo netplnost m&l a mohl zjistit.

Prikaznik neodpovidd za skody, které nemohl pfedvidat nebo jim zabranit s vynalozenim piim&teného usili.

Prikaznik prohlaSuje, Ze pro piipad vzniku $kody a jeho odpovédnosti za skodu ma uzavienou pojistnou smlouvu
pro pojisténi profesni odpovédnosti u Ceskd pojistovna, a.s., & smlouvy 41801075-53, a to ve vy3i pojistného
plnéni K& 3.000.000,-. Piikaznik je povinen zajistit, aby toto pojisténi trvalo po celou dobu uginnosti této
smlouvy.

v
Cena a platebni podminky

Cena za plnéni pfedmétu smlouvy &ini 500 K& (slovy: p&t set korun &eskych) za osobu a mésic
(ti. HPP/DPP/DPC a smlouvy &lenii organi spole¢nosti).

Cena uvedend v piedchozim odstavci je kone&né a obsahuje i veskeré dalsi néklady Pfikaznika nutné pro plnéni
piedmétu této smlouvy, pokud neni dale v této smlouvé, resp. v pifloze &. 1 uvedeno jinak.

Pfikaznik je opravnén fakturovat kromé bé&zné ceny podle odstavee 1 &lanku 1V také odménu za prevzeti a/nebo
pfedani agendy ve vy§i 15.000 K& plus DPH.

Prikaznik bude fakturovat hotové vydaje pfimo souvisejici s poskytovanim sluzby podle této smlouvy (nap.
postovné, kuryrné, notaiské poplatky apod.) a to v pofizovaci cené zvy¥ené o 5% marze.

DPH bude G¢tovéna dle platnych pravnich piedpist platnych v dob& uskuteénéni zdanitelného plnéni. Dnem
uskuteénéni zdanitelného plnéni je posledni den kalendainiho mésice. Pravo vystavit dafiovy doklad (fakturu)
vznika Pfikaznikovi 1. dne nasledujiciho mésice. V takto vystaveném daiiovém dokladu (faktufe) musi byt vzdy
uvedeno obdobi, za které byl dafiovy doklad (faktura) vystaven. Splatnost fadné vystaveného datiového dokladu
(faktury) musi Cinit nejméné 14 kalendéinich dni ode dne dorudeni Piikazci. Piikaznik bude zasilat faktury

elektronicky na e-mailovou adresu Piikazce _

\%
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se sjedndvé od 1. 2. 2020 na dobu neuréitou.

Tuto smlouvu mohou Pfikazee i Piikaznik vypovédét pisemnou vypovédi s 3 mésiéni vypovédni dobou, a to
bez udani divodu.

Prikazce i Piikaznik jsou opravnéni vypovédét tuto smlouvu pisemnou vypovédi s 1 mésiéni vypovédni dobou,
pokud druhd strana i pfes pisemné upozornéni neplni své povinnosti ujednané touto smlouvou.

Vypovéd musi byt vzdy u€inéna doporucenym dopisem nebo elektronickou poitou &i piedana proti podpisu
druhé stran€ a vypovédni doba za¢ne b&Zet 1. dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po dorugen.
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Ostatni a zivérectna ujednani

Pifkaznik odpovida za spravnost zpracovani pfedmétu smlouvy.

Pfikaznik neodpovidé za disledky plynouci z nespravnosti nebo netiplnosti prvotnich dokladi, za piedpokladu
splnéni povinnosti podle &lanku I11/1 h).

Piikaznik zejména neodpovida za sankce nebo Skody jestlize

a) mu Piikazce dodal podklady a informace v dobg&, kdy je jiz nebylo moZné s pfiméfenym usilim vas a
spravné zpracovat;

b) mu Piikazce nepredal potfebné podklady a informace;

¢) Prikazce trval na zpracovani zpiisobem, ktery vedl ke vzniku sankce nebo Skody;

d) Prikazce neinformoval Piikaznika neprodleng o vzniku 8kody nebo o podezieni, Ze by Skoda mohla nastat.

Tato smlouva je sepsana ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden stejnopis. Pfipadné zmény a
doplitky smlouvy budou provedeny pisemng formou o¢islovanych dodatkii.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu ob&ma stranami, a G&innosti dnem uvefejnéni této smlouvy
v registru smluv. Ugastnici smlouvy berou na védomi, 7e tato smlouva podléha povinnosti zvefejnéni
prostfednictvim registru smluyv dle zakona &. 340/2015 Sb., o zvladtnich podminkéch G¢innosti nékterych smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdgjsich piedpisi. Zvefejnéni smlouvy v registru smluv
zajisti Piikazce.

Smluvni strany vysloveng souhlasf s tim, aby tato smlouva byla vedena v evidenci smluv spole¢nosti TRADE
CENTRE PRAHA a.s. na webovych strankach, které jsou vefejn& pfistupné. Evidence smluv obsahuje Gdaje o
smluvnich stranach, pfedmétu smlouvy, &iselné oznadeni této smlouvy, datum jejiho podpisu a text této
smlouvy. Smluvnf{ strany prohla3uji, Ze skutetnosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu § 504 obtanského zdkoniku a ud&luji svoleni k jejich uZiti a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoli
dalsich podminek.

Vetkera komunikace mezi smluvnimi stranami bude probihat prostfednictvim osob povéienych za tim aéelem
smluvnimi stranami. Osoby opravnéné k jednéni jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1, této smlouvy. Smluvni strany jsou
opravnény jednostranng zménit opravnéné osoby, jsou viak povinny na takovou zménu druhou smluvni stranu
piedem pisemné prokazatelng upozornit. Takovato zména neni diivodem k uzavieni dodatku k této smlouva.

VI,
Zpracovatelska dolozka

Jelikoz pii plnéni predmétu této smlouvy dochézi ke zpracovani osobnich tdajf, vztahuje se na plnéni této
smlouvy naifzeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR*).

Predmétem zpracovavani osobnich tidaji Piikaznikem jsou osobni tidaje nezbytné pro plnéni pfedmétu této
smlouvy; jednd se o nasledujici osobni (idaje: jméno, pifjmeni, datum narozeni, adresa, narodnost, rodné ¢islo,
pohlavi, stav, rodné pi{jmeni, misto narozeni, pocet vychovanych déti, dosazené vzdélani, ¢islo pasu cizince,
&islo pojisténce cizince, pridélené rodné &islo cizince, kod zdravotni pojistovny, rodna Cisla deti, emailova
adresa, invalidita, adaje o partnerovi, pokud je poskytovana sleva na dani, statni piislusnost, aktivni exekuéni
piikazy, potet vyZivovanych osob pro piipad exekuce. Pifkaznik zpracovéava osobni udaje v nezbytné nutném
rozsahu po nezbytné nutnou dobu, a to s ohledem na zdkon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a
0 zmé&né nékterych zakond, piipadng v souladu s vnitinimi predpisy upravujici skartacni fad Pifkazce.
Prikaznik je povinen plnit pfedmét této smlouvy osobng prostfednictvim svych zaméstnanci ktefi byli poudeni
o zplisobu prace s osobnimi tdaji i o povinnosti mléenlivosti. .

Piikaznik je opravnén povéfit zpracovanim osobnich tdajd dalsiho bez dodatetného vyslovného konkrétniho
povoleni Pfikazce (dale ,,Podzpracovatel). Pfikaznik informuje Pfikazce o veskerych Podzpracovatelich, které
zamy3li povéfit zpracovanim osobnich Gdajii a poskytne tak Pfikazci prileZitost vyslovit viii piijeti téchto
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Podzpracovateli namitky. Nevyjadii-li Pfikazce své namitky vii¢i Podzpracovateliim do 5 pracovnich dn, je
Prikaznik tohoto Podzpracovatele oprévnén zpracovanim osobnich udaji povéFit. Pokud Pikaznik zapoji
Podzpracovatele, aby provedl ur€ité ¢innosti zpracovani, musi byt tomuto Podzpracovateli uloZeny na zakladg
smlouvy stejné povinnosti na ochranu osobnich adajil, jaké jsou uvedeny v této smlouvé a v nafizeni GDPR.
Neplni-li uvedeny Podzpracovatel své povinnosti v oblasti ochrany tidajii, odpovida Piikazci za plnéni
povinnosti dotéeného Podzpracovatele Pifkaznik.
Piikaznik je povinen zachovdvat povinnost ml&enlivosti o vekerych informacich (vietng osobnich udajit), o
kterych se dozvédél v souvislosti s pln&nim této smlouvy.
Piikaznik i Piikazce se zavazuji, Ze bezodkladn& provedou vhodna technické a organizaéni opatieni k zajisténi
zabezpedeni osobnich Gdajll, a to minimélng v rozsahu poZadovaném &lankem 32 naiizeni GDPR. Zejména se
Piikaznik zavazuje:
a) pouZivat zabezpé(":en)'/ pfistup do PC, kdy pfistupy do PC budou znamy pouze jemu;
b) pouZivat zabezpeceny piistup do databdze osobnich udajii, pifstupy je povinen zadavat tak, aby
nebyly zobrazeny, neukladaly se, nebyly zpiistupnény tfeti osobg;
¢) pro zpracovani uZivat software a sluzby, které spliiuji standardni pozadavky na bezpednost dat a
splituji normy stanovené Evropskou unii;
d) bez piedchoziho souhlasu Piikazce netvofit kopie databéze;
e) uZivat vhodné prostiedky zabezpeteni, napf. Sifrovéni &i jiné vhodné a potiebné prostiedky vdy
v zdvislosti na konkrétnim jednani a datech;
) neumoZnit piistup k idajim tietim osobém, pokud tento pfistup nebude pisemng schvélen
Piikazcem nebo neplyne z této smlouvy;
g) uchovdvat osobni udaje pouze po dobu, kterd je uvedena v informagni povinnosti, stanovena
predpisem nebo v souhlase fyzické osoby.
PFikaznik zpracovava osobni tidaje podle odst. 2 tohoto &lanku pouze na pokyn Piikaznika, tj. pouze za tiéelem
plnéni pfedmétu této smlouvy.

Prikaznik je povinen poskytnout Pifkazci soucinnost potiebnou pro splnéni povinnost piikazce vést zdznamy
o ¢innostech zpracovani osobnich tdaji dle &l. 30 natizeni GDPR.

Prikaznik se zavazuje ohlasit bez zbytegného odkladu P¥ikazci, jakmile zjisti porugeni zabezpedeni osobnich
udaji, piicemz je povinen uvést skutecnosti dle &l. 33 natizeni GDPR.

Pfikaznik je povinen poskytnout piikazci bezodkladng souginnost ke splnéni povinnosti Piikazce oznamit
subjektu osobnich udajti piipad poruseni zabezpegeni osobnich tidajii. NaleZitosti ohlageni jsou stanoveny ve
¢l. 34 natizeni GDPR, pifpadné vnitinim predpisem Pfikazce, se kterym se P¥ikaznik seznamil pii podpisu této
smlouvy,

Dale se piikaznik zavazuje bezodkladné poskytnout Piikazei souginnost pfi zajistovani souladu s povinnostmi
dle €l. 35 a 36 nafizeni GDPR vztahujici se k povinnosti provedeni posouzeni vlivu zamyS§lenych operaci
zpracovéni na ochranu osobnich tidajii a k povinnosti pfedchozi konzultace s dozorovym tfadem.

Ptikaznik je Prikazci ndpomocen prostiednictvim vhodnych technickych a organizaénich opatieni pro splnéni
Piikazcovy povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektu udaji.

Prikaznik je povinen v souladu s rozhodnutim Piikazce viechny osobnf tidaje vymazat, nebo je vratit Piikazci
po ukon&eni poskytovani sluZeb dle této smlouvy, a vymaze existujici kopie, pokud prévo Evropské unie nebo
Ceské republiky nepoZaduje uloZeni danych osobnich Gdajii.




14)

15)

16)

Prikaznik poskytne Piikazci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly spinény povinnosti stanovené
v tomto &lanku, a umozni audity, véetng inspekci, provadéné Pifkazcem nebo jinym auditorem, kterého
Piikazce povéfil a k témto auditim piispéje.

P¥ikaznik informuje neprodlen& Piikazce v piipadg, Ze podle jeho nazoru urcity pokyn porusuje nafizeni GDPR
nebo jiné predpisy Evropské unie nebo Ceské republiky tykajici se ochrany osobnich tdaji,

V piipad& porugeni povinnosti Piikaznika stanovenych naiizenim GDPR, touto smlouvou v tomto ¢lanku a
v piipadé jednani P¥ikaznika nad rémec zdkonnych pokynii Piikazce nebo v rozporu s nimi, je Pfikaznik
odpovédny za veskerou §kodu vzniklou v disledku takového poruseni. Rozsah povinnosti se vztahuje i na
$kodu zplisobenou tietim osobam a sankce uloZené vefejnopravnim organem v diisledku poruSeni nafizeni
GDPR nebo jiného piepisu upravujiciho ochranu osobnich tdaji . Piikaznik odpovidé i za 8kodu zplisobenou
porusenim smlouvy zaméstnanci Pifkaznika.

Piiloha &. 1 — Seznam sluzeb
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JUDr. Pavel Svare
Zmocnénec / Piedseda predstavenstva
Intras Consulting, a.s.

Filip Vesely ¥y
Zmocnitel/Predseda predstavensty
TRADE CENTRE PRAHA a.s.
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B. Mzdy

a.

Amendment 1/Ptiloha 1
SEZNAM SLUZEB

Piikaznik zaloZi a povede ucetn! knihy v elektronické verzi v systému Pifkazce podle
dodanych dokumentii a za dodrZovéani éeskych a/nebo evropskych platnych pravnich norem. |

Prikaznik bude strukturovat G¢etni knihy a zapisy (osnovu, stiediska, &innosti, atd.) podle
poZadavki a instrukef od Pfikazce a to v ramci platné legislativy.

Piikaznik bude jménem Ptikazce zpracovavat a podévat vSechna povinna podani spravci
dang.

Piikaznik bude zastupovat Piikazce pied spraveem dané na zdkladg plné moci.

Prikazn{k bude uchovavat a archivovat ti¢etni knihy a dokumenty.

Piikaznik bude spravovat mzdovou agendu Pifkazce souvisejici se vznikem, priib&hem a
ukondenim pracovné-pravnich vztahil vietng agendy odmén &lenli organli spole¢nosti.

Piikaznik bude vypocitdvat mzdy a odmény a souvisejici polozky na zakladé prehledd o
dochazce a dal¥ich informaci a podkladi predloZenych Piikazcem & vyZadanych
Piikaznikem, jejichz specifikace bude nasledné smluvnimi stranami upiesnéna a dohodnuta.
Podklady pro zpracovani mezd jednotlivych zamé&stnanct Pifkazce bude vzdy obsahovat
podpis jejich nadiizeného, tj. pFisludného vedouciho zamé&stnance, podklady pro zpracovani
mezd vedoucich zaméstnanci bude obsahovat podpis (viz niZe).
Podklady dle piedchozi véty budou zasilany jednotlivymi vedoucimi zaméstnanci (viz nize)

piimo na e-mail *(viz nize) jako kontaktni osobé za Ptikazce dle této ‘
smlouvy. |
Kontaktn{ osoby Ptikaznika: ‘

I v et - |- I

Kontakini osoby Pifkazce:
vedouci ekonomického oddéleni; e-mail; _
Tel.: (hlavni kontaktni osoba)

a dale

vedouci provozniho oddélent, e-mail:
vedouci obchodniho oddéleni, e-mail:
koordinator spravy néplavek (vedouci odd&leni), e-mail:

edouci investi¢niho oddé&leni, e-mail:
ména kontaktnich osob je moZné dle ¢lanku V1. odst.7 smlouvy.

Ptikaznfk doda vyplatni listky ve formatu
i elektronického souboru nebo

ii. 0O vyti§téné v kryptoobélkach

Piikaznik bude uchovévat osobni spisy, zdznamy o socidlnim a zdravomim pojisténi.
Prikaznik zajisti zauctovani mezd véetng dané ze zavislé ¢innosti ¢i srazkové dané.

Piikaznik bude zastupovat Piikazce pied ufadem prace, pied Inspektordtem bezpeénosti
prace, na Spravé socialniho pojisténi a pied zdravotnimi pojiffovnami na zakladé pIné moci.

Piikaznik pfipravi a podd vdechna povinna podanf sprévci dang, zdravotnim pojistovnam a
spravé socialniho zabezpedeni. }



Amendment 1/Piiloha 1

|
h. Pfikaznfk bude platit mzdy a souvisejici platby ze svého a&tu vidy poté, co obdrzi |

odpovidajici ¢astku od Pifkazce. Pfedmétnou castku zasle |GGG o cslo

uctu Prikaznika

i. Prikaznik bude posilat mési¢ni zpravu o zpracovani mezd _

J. Vyplatu mezd zaméstnanciim a odmén ¢lentim organti spoleénosti zajist'uje Piikaznik.

[C. O Dané
a. O DPH a kontroln{ hla%enf :
O Daii z piijmu pravnickych osob

O Silni¢ni dait |
O Daii z nemovitosti
0O Obecné konzultace

mea o

\ D. 0 Pravni sluzby a poradenstvi
f a.  Pravni sluzby jsou poskytovany ve spolupraci s AK Matzner et al.
|

E. O Reporting, controlling, finanén{ fizeni
a. 0O Pikaznik bude mé&sicn& vyhotovovat finanéni vykazy (vykaz zisku a ztraty a rozvahu) a dalsi
reporty zaloZené na rozsahu Gcetni osnovy a vyZzadané P¥ikazcem,

. O Piikaznik vyhotovi a poda statistické vykazy definované zdkonem.
¢. O Finanéni fizeni

F. Riizné [
a. O Piikaznik bude piipravovat bankovni piikazy (jednotlivé piikazy nebo davky) do
elektronického bankovnictvi.
b. O Piikaznik bude zpracovavat Intrastat pro celni afady.
¢. O Pifkaznik zajisti Pfikazci vzdaleny pfistup do G&etniho systému.

d. DO Pifkaznik bude spravovat datovou schranku (povinny prostiedek pro komunikaci se statni
spravou)
e. [ Statutdrni audit
‘ f. Piimé néklady (poStovné a kuryrné, kolky, notaiské poplatky, preklady, atd.)
0O Cestovni vydaje — uplatn&né jen v piipadé konani cesty mimo sidlo Prikazce, nikoli do sidla
nebo poboéky Prikaznika
h. O GDPR management
i. Zhodnoceni a navrh ‘
ii. O Implementace
iii. O Sluzby Povéience
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Filip Vesely  /// 1. Pavel Svarc
Zmocnitel/Pfedseda predstavenstva Zmocnénec / Piedseda predstavenstva
TRADE CENPRE PRAHA a.s. Intras Consulting, a.s.






